1.  Домашнее задание.

Пользуясь толковым словарём, составить «Краткий словарь делового человека»:

вариант №1 – раскрыть понятия АДРЕСАТ, АДРЕСАНТ, АНКЕТА, АВТОБИОГРАФИЯ, АННОТАЦИЯ, ДЕЛОВОЕ ПИСЬМО, ДОВЕРЕННОСТЬ, ДОГОВОР, КОНТРАКТ, КОРРЕСПОНДЕНТ;

вариант №2 – раскрыть понятия ЛИЧНОЕ ДЕЛО, ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА, ПОВЕСТКА, ПРИКАЗ, ПРОТОКОЛ, РАСПОРЯЖЕНИЕ, РЕЗОЛЮЦИЯ, РЕФЕРАТ, ТЕЗИСЫ, ФАКСИМИЛЕ.
