Тематическое и  поурочное планирование

№ п/п
Тема 

Раздел 1. Технология обработки графической информации(11 часов)

1. 
Введение в предмет. Растровая и векторная графика. Представление графической информации. Растр. Разрешение экрана. Система образования цвета в компьютере. 

2. 
Форматы графических файлов. Сравнительные характеристики форматов.  Сканирование изображений. Практическое задание.

3. 
Графические редакторы. Инструменты рисования, выделения, редактирования рисунка. Палитра цветов. Текстовые инструменты. Масштабирующие инструменты. 

4. 
Графический редактор Paint. Назначение и основные функции. Инструменты и палитра. Практическая работа: Редактирование растровых изображений.

5. 
Векторный редактор в составе текстового процессора Word. Назначение и основные функции. Использование автофигур и группировка элементов рисунка. Оформление надписей. Объекты WordArt. Масштабирование объектов. Способы заливки.

6. 
Практическая работа. Создание векторных изображений в Word. 

7. 
Графический редактор Corel Draw. Назначение и основные функции. Структура окна. Панели инструментов. Настройки. 

8. 
Расположение элементов рисунка. Слои. Изменение порядка слоев, группировка и разгруппировка фигур. Практическая работа.

9. 
Практическая работа. Создание векторного изображения и его редактирование.

10. 
Редактирование элементов рисунка. Различные способы заливки. Имитация объёма. Создание объёмных изображений.

11. 
Практическая работа: вычерчиваний проекций геометрической фигуры с получением объёмного изображения.

Раздел 2. Компьютерные презентации (11 часов)

1. 
Компьютерные презентации. Назначение и основные функции Microsoft Power Point. Технология создания презентации. Структура окна программы. 

2. 
Основные команды. Создание собственного фона на слайде. Включение текста и рисунков. Размещение, изменение размеров объектов на слайде. 

3. 
Практическая работа над проектом: разработка плана презентации, выбор дизайна, ввод текста.  Поиск информации в Интернете. Сканирование изображений.

4. 
Анимация объектов в презентации. Настройка и изменение порядка анимации объектов на слайде. Смена слайдов, изменение смены слайдов. Работа над проектом.

5. 
Настройка изображений в презентации. Сжатие изображений. Работа над проектом.

6. 
Ссылки в презентации. Настройка ссылок внутри презентации. Работа над проектом.

7. 
Перемещение между слайдами. Управляющие кнопки. Изменение размеров и  цвета кнопок. Работа над проектом. 

8. 
Включение в презентацию звука и видео. Настройка звука и видео в презентации. Изменение ссылок на данные файлы при смене носителя. Работа над проектом. 

9. 
Демонстрация презентации. Сохранение презентации в режиме демонстрации. Работа над проектом.

10. 
Ссылки в презентации на внешние файлы, документы или Web-страницы в Интернет. Работа над проектом. 

11. 
Защита проекта.

Раздел 3. Технология создания сайтов с помощью конструктора(8 часов). 

1. 
Создание сайтов с использованием конструктора. Выбор дизайна. Панели инструментов. Создание страницы, оформление.

2. 
Выбор темы проекта.  Поиск информации в Интернете. Работа над проектом.

3. 
Вставка объектов, настройка, изменение размеров и местоположения. Работа над проектом.

4. 
Ввод текста Web-страницы, форматирование текста, изменение стилей оформления.

5. 
Работа над проектом.

6. 
Ссылки между страницами, на сайты, на документы.

7. 
Сохранение сайта и просмотр. Работа над проектом.

8. 
Защита проекта.

Раздел 4. Технология обработки числовой информации(15 часов)

1. 
Технология обработки числовой информации. Электронные калькуляторы. Обычный и инженерный калькуляторы. Основные приемы работы. Практическое задание.

2. 
Электронные таблицы. Структура электронных таблиц.  Табличный процессор Microsoft Excel. Назначение и основные функции. Структура окна программы. Типы данных. Ввод простых формул.

3. 
Создание  и сохранение таблицы. Редактирование данных в таблице. Выполнение простых расчетов. Практическая работа. 

4. 
Форматирование таблиц и данных. Объединение и разделение ячеек. Оформление таблицы: границы, выделение цветом ячеек, изменение цвета шрифта. 

5. 
Автозаполнение. Относительные и абсолютные ссылки. Ввод формул. Функции.

6. 
Практическая работа. Относительные и абсолютные ссылки.  (Классный журнал).

7. 
Логические функции в электронных таблицах. Практическая работа:классный журнал.

8. 
Условное форматирование. Практическая работа. Применение условного форматирования. (Классный журнал).

9. 
Графические возможности табличного процессора. Способы выделения диапазонов. Изменение диаграмм. Разработка таблицы и построение диаграмм по ее данным.

10. 
Табулирование математических функций, построение графиков. Практическая работа.

11. 
Решение систем уравнений. Практическая работа.

12. 
Управление рабочими листами. Практическая работа: создание таблицы «Ведомость по продаже бытовой техники», выполнение расчетов и получение итогов.

13. 
Промежуточные итоги в таблицах. Практическая работа: создание итоговой ведомости,  формирование промежуточных итогов по различным категориям.

14. 
Использование фильтрации данных. Формы и списки. Практическая работа: создание форм, организация списка.

15. 
Формирование сводных таблиц. Практическая работа: формирование сводной  ведомости по продаже бытовой техники за год по видам продукции и поставщикам.

Раздел 5. Технология обработки текстовой информации(23 часа).

1. 
Технология обработки текстовой информации. Текстовый процессор Microsoft Word. Назначение и основные функции. Структура окна. Правила ввода текста.

2. 
Абзац, его параметры. Выступы и отступы, изменение их размеров. Длина строки. Межстрочный интервал. Использование линеек. Практическое задание

3. 
Практическая работа. Форматирование и редактирование текста.

4. 
Параметры страницы. Книжная и альбомная ориентация. Форматы бумаги. Изменение размера страниц, просмотр страниц. Выбор темы проекта. Практическое задание.

5. 
Списки. Нумерованные и маркированные списки. Изменение маркеров и структуры. Практическое задание.

6. 
Практическая работа над проектом: разработка плана проекта, определение его структуры и круга поиска информации.

7. 
Поиск информации в Интернете по теме проекта. Сканирование текста и изображений. Ввод текста.

8. 
Использование стилей оформления заголовков и текста. Автоматическое формирование оглавления проекта. Практическое задание.

9. 
Практическая работа над проектом.

10. 
Компьютерные словари и системы машинного перевода текстов. 

Практическое задание и работа над проектом.

11. 
Работа над проектом.

12. 
Создание таблицы в Word. Форматирование таблицы и данных. Использование специальной вставки. Построение диаграмм. Практическое задание.

13. 
Работа над проектом.

14. 
Вставка изображений и их редактирование. Панель настройки изображений. Редактирование изображений в проекте.

15. 
Работа над проектом.

16. 
Процедура сжатия изображений в тексте. Практическая работа над проектом.

17. 
Сноски на литературу в тексте. Использование сносок. Оформление сносок в проекте.

18. 
Колонтитулы. Редактирование информации в колонтитулах. 

19. 
Колонтитулы, примеры оформления колонтитулов. Редактирование информации в колонтитулах. Применение колонтитулов в проекте.

20. 
Гиперссылки в тексте на файлы других приложений и сайты в  Интернете. 

21. 
Разработка презентации для защиты проекта.

22. 
Разработка презентации для защиты проекта.

23. 
Защита проекта

