РЕЗЮМЕ – секреты мастерства или  специалист в оригинальной упаковке

· Фамилия, имя и отчество: крупными буквами 

     (18-20- кегль шрифта) в центре  вверху.

· Контактная информация: средства связи, по которым с вами можно быстро и оперативно связаться.

· Цель: вакансия, работа или область деятельности, на которую вы претендуете.

· Образование: учебные заведения (школы, курсы, институты), написанные в обратном хронологическом порядке либо по принципу значимости.

· Опыт работы: период занятости (месяц, год), работодатель (укажите название фирмы, город, страну), круг ваших обязанностей, результаты, достижения.

· Дополнительная информация: знание языков, наличие водительских прав, дополнительные знания и умения, которые окажутся важными для будущей работы.

· Личные данные. Краткое описание хобби, ваших интересов, а также ваших ярких качеств (целеустремленность, трудолюбие и другие).

