Учебно-тематический  план

№

п/п
Тема
Виды речевой деятельности
Развиваемые речевые навыки и умения
Кол-во часов
Формы работы

1.
Знакомство с курсом и основными понятиями. Беседа о профессиях связанных с АЯ


Говорение. Диалог/ полилог

1
Лекция, анкетирование

2.
Некоторые особенности британского менталитета. Нормы речевого поведения в англоязычной культуре.


Говорение. Диалог/ полилог
Знакомство с манерами поведения в Британии.
1
Дискуссия, лекция

3.
Основные формы вежливости. Формальная и неформальная речь. Типичные ошибки.


Говорение. Диалог/ полилог
Составление микро-диалогов с использованием типовых фраз для общения с иностранными партнерами.
1
Диалог-расспрос 

4.
Что следует знать о телефонных переговорах? Правила телефонных переговоров, вежливые фразы, диалоги.


Говорение. Диалог/ полилог
Знакомство с этикой делового общения по телефону. Использование в речи некоторых деловых терминов, словосочетаний.
3
Ролевая игра

5.






6.






7.
Срочные телефонные вызовы. Полезная информация. Круглосуточные телефонные службы. Тексты, диалоги.


Говорение. Диалог/ полилог
Знакомство с этикой делового общения по телефону. Использование в речи некоторых деловых терминов, словосочетаний. 
1
Практикум

8.
Деловая корреспонденция (деловое письмо, визитная карточка, меморандум, электронная почта, факс)


Письмо
Знакомство с формами деловой корреспонденции
1
Дискуссия

9.
Как подписать деловое письмо? Структура делового письма. Формы обращения в начале письма. Как закончить письмо?


Письмо
Написание поздравительных открыток и приглашений с учетом культуры письма по АЯ
3
Лекция, практический семинар

10.






11.






12.
Составление делового письма.
Письмо
Составление (и грамотное оформление) простого коммерческого письма 


1
Практическая работа

13.
Комплиментарная концовка письма (разговора). Полезные фразы в деловых диалогах.


Письмо/ говорение
Использование вежливых клише в завершении разговора (в оконцовке письма)
2
Диалог-побуждение к действию

14.






15.
Работа с офисной техникой.




1
Практикум

16.
Работа с электронными словарями.



Работа с электронными словарями при составлении писем
1


17.
Деловая поездка. Заказ товара за границей (составление простого коммерческого письма).


Письмо
Составление микро-диалогов с использованием типовых фраз для общения с иностранными партнерами.
1
Контроль и оценивание. Письмо

18.
Разговор по телефону (уточнение условий контракта, сумма и наименование товара)


Говорение
Составление микро-диалогов с использованием типовых фраз для общения с иностранными партнерами.
1
Контроль и оценивание. Диалог

