Практическая работа «Многостраничный документ»

Задание
1. Откройте документ.
2. Создайте четыре стиля:

1. «тема реферата», основанный  на стиле «Заголовок 1». Примените для текста:

i. шрифт Impact синего цвета, размер 24, полужирное начертание 

ii. разреженный интервал между буквами составляет 2 пт
iii. выравнивание по центру
2. «разделы», основанный на  стиле «Заголовок 2».Для форматирования текста использовать:

i. шрифт Courier New зеленого цвета, размер 20, начертание – полужирный курсив, видоизменение – «все прописные»
ii. выравнивание по левому краю

3. «уточнения», основанный на стиле «Заголовок 4». Задать следующее форматирование

i.  шрифт  Comic Sans MS коричневого цвета, размер 14  полужирное начертание, двойное подчеркивание текста оранжевого цвета
ii. выравнивание по левому краю с  отступом слева на 1,5 см.
4. «эпиграф», форматирование задать по собственному желанию. При создании учесть «классическое» месторасположение эпиграфа.
3. Примените стиль «тема реферата» для заголовка текста.

4. Примените стиль «разделы » к заголовкам разделов статьи:
1. Исторические сведения

2. Физическая география

3. Политическая география

4. Крупные города на реке Дунай
5. Судоходство
6. Водозабор

5. Примените стиль «уточнения » для заголовков подразделов главы «Физическая география»:
i. Исток

ii. Направление

iii. Дельта

iv. Рукава

v. Другие характеристики

6. Разбейте документ на разделы:

1. Исторические сведения

2. Физическая география

3. Политическая география

4. Крупные города на реке Дунай

5. Судоходство

6. Водозабор

7. Каждый раздел начните с новой страницы. Заголовок текста оставьте на отдельной странице.
8. Вставьте номера страниц в низу страницы по центру. Номер на первой странице устанавливать не надо.
9. В конце документа перейдите на новую страницу и создайте заголовок «Оглавление». Отформатируйте его с помощью стиля «разделы».
10. Создайте классическое оглавление с заполнителями. В оглавление должны войти основные разделы:

1. Исторические сведения

2. Физическая география

3. Политическая география

4. Крупные города на реке Дунай

5. Судоходство

6. Водозабор

и  подразделы главы «Физическая география»:

i. Исток

ii. Направление

iii. Дельта

iv. Рукава

v. Другие характеристики

Проследите, чтобы заголовок  статьи не вошел в оглавление.
11. На первой странице задайте рамочку для страницы. Вставьте эпиграф перед заголовком статьи. Отформатируйте его стилем «эпиграф» 
12. Ниже заголовка вставьте автофигуру «загнутый угол». В качестве заливки для нее используйте заранее подготовленную фотографию или изображение с вашей рекой. Выровняйте автофигуру по центу.
13.  На остальных страницах вставьте верхний колонтитул, состоящий из названия реки и названия текущего раздела.
14.  Сохраните документ как «Реферат_Фамилия.doc» и перешлите учителю.
