Приложение 2

Инструкция№1
«Перетаскивание фрагмента текста»
1.  Выдели слово, которое нужно переместить

2. Помести указатель мыши на выделенное слово. Указатель примет вид стрелки.

3.  Нажми  кнопку мыши и, не отпуская, перетащи в место назначения. Вид указателя мыши снова изменится. Рядом со стрелкой появится прямоугольник, а точка вставки (пунктирный курсор) будет находиться на том месте, куда нужно вставить слово.

4.  Отпусти  кнопку мыши.

5. Текст по-прежнему выделен, поэтому, если ты ошибся с местом его размещения, щёлкни  на нём и перетащи  ещё раз.

6. Щёлкни мышью, чтобы снять выделение. 
Инструкция №2     
«Построение таблицы»
1. Найди на верхней панели инструментов  слово « Таблица». Щёлкни  по нему.
2. Выйдет меню. Выбери слово «Вставить».

3. Выйдет меню. Выбери слово «Таблица».   
4. В открывшемся окне с помощью стрелок   выбери  нужное число столбцов 
    и строк.
3. Нажми   ОК.
  Таблица        Вставить         Таблица        Число столбцов       Число строк       ОК            
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