Приложение 8

Этапы создания презентации в программе MS Power Point
	1. Запуск программы: Пуск / Программы /Microsoft Office / Power Point или активизацией ярлыка 
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 на рабочем столе

	
	

	2. Оформление первого слайда 

	а) задаем заголовок презентации
 
	б) задаем фон (Формат/фон)

	
	

	3. Создание нового слайда и выбор его разметки 

	а) Вставка/Создать слайд
	б) Формат/ Разметка слайда

	
	

	4. Сохранение презентации (Файл/Сохранить как) Задать имя файла и нажать кнопку «Сохранить»

	
	

	5. Эффекты: Выделить текст или рисунок, выполнить команду Показ слайдов / Настройка анимации и выбрать в появившемся списке подходящие эффекты

	
	

	6. Вставка рисунка из файла (Вставка/Рисунок/Из файла), в появившемся диалоговом окне выбрать нужный рисунок и нажать команду Вставка

	
	

	7. Вставка звука из файла (Вставка/Фильмы и звук/Звук из файла)
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