Приложение №3

Раздаточный материал:

Happy Pizza are looking for

SALESPEOPLE
We are looking for a number of friendly young people to sell our products in our new fast-food outlet near the city centre. Applicants should be prepared to work in a team and on a part-time and possibly casual basis. Previous experience is not essential.
Apply for the job now!
If your letter is chosen we will invite you to an interview to discuss your application further.
Send your letters of application with a CV to The Manager, Happy Pizza Restaurant at the address below.
Формат официального письма

Соотнесите названия частей официального письма с их расположением на схеме.

1. подпись

2. обращение

3. адрес отправителя

4. адрес получателя

5. завершающая фраза

6. вводная часть

7. объяснение целей написания письма

8. дополнительные сведения, которые необходимы

9. дата

     10.
фраза о желательности дальнейших контактов

