Приложения 
Образец 1(выполняется в «Текстовом редакторе Word»)

Личное  дело сотрудников фирмы  

	Код сотрудника

	Фамилия, имя, отчество

	Пол


	Квалификация
	Дата рождения

	Должность

	Домашний адрес


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[image: image1.wmf]Образец 2    (выполняется в «Текстовом редакторе Word»)

	




Образец 3 (выполняется в «Электронной таблице Excel»)
Учет материалов за год

	Код детали

	Количество (шт)

	Цена (руб)

	Сумма (руб)


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Образец 4  (выполняется в «Электронной таблице Excel»)
 «___»____________200__ г.

НАКЛАДНАЯ    №__
	От   кого_____________________________________________


	Кому

	

	
	

	№п/п

	Наименование

	ед. изм.

	Кол-во

	Цена

	Сумма


	
	
	
	
	Руб.

	коп.


	Руб.      коп.

	коп.



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Образец 5 (выполняется в «Электронной таблице Excel»)
Расчётная ведомость
	Расчет заработной платы сотрудников предприятия

	№ п/п
	Ф.И.О
	Таб.

номер
	Должность
	Начислено
	Надбавка 
	Удержано


	К выдаче
	Доля от общей выдачи

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Всего:
	
	
	
	
	


Образец 6 (выполняется в «Электронной таблице Excel»)

РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ 
Название фирмы _________________________________
	Приход

	Расход

	Остаток


	Статья

	Сумма

	Статья

	Сумма

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Название фирмы





Адрес основного места работы:





Телефон: �Факс: 


Эл. почта: 


Ф.И.О.





Должность:











Организация








