СПРАВОЧНИК

Откатка 
CTRL+Z
отмена правки
Накатка
CTRL+Y
восстановление правки
Вырезать 
CTRL+X
копирование с удалением
Копировать
CTRL+C
(CTRL + Insert)

Вставить 
CTRL+V
(Shift +  Insert)
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с помощью мышки, пользуясь "всплывающим" меню правок, которое появляется на экране при щелчке правой кнопкой в поле редактора. 
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Вот что означают позиции этого меню:

Отменить

Откатка. Аналог клавиатурного аккорда[image: image10.png]B Bunenmb aga




Вырезать

Скопировать в буфер обмена с удалением фрагмента из текста. Аналог клавиатурного аккорда[image: image2.png]Low ] + [x]




Копировать

Копировать в буфер обмена без удаления фрагмента из текста. Аналог клавиатурного аккорда[image: image3.png]



Вставить

Вставить фрагмент из буфера обмена на место текстового курсора. Аналог клавиатурного аккорда[image: image4.png](o] +[v]




Удалить

Удалить из текста выделенный фрагмент. Аналог клавиатурной команды[image: image5.png]



Выделить все
Выделить весь текст. Часто в редакторах эта операция выполняется аккордом[image: image6.png][on] + [A].
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1. Представьте, что вам надо набрать в текстовом редакторе стихотворение Михаила Митрейкина: 

Смотрит зайка косой,
Как девчонка с косой
За речною косой
Травы косит косой.
Подумайте, как использовать при наборе копирование для облегчения работы. Запишите алгоритм решения этой задачи, указывая клавиши, которыми придется воспользоваться.

[image: image9.png]


1. Наберите в Блокноте фразы:
Тяжело тому жить,
а лень портит.
Напишешь пером,           пока горячо.
Труд человека кормит, кто от работы бежит.
Куй железо, не вырубишь топором.

Используя вырезание и буфер обмена, переставьте концы фраз, чтобы получились пословицы. Запишите алгоритм решения этой задачи, указывая клавиши, которыми пришлось воспользоваться.
