ПРАКТИКУМ

«Работаем с файлами и папками»
ЦЕЛЬ РАБОТЫ: отработать  умение создавать, переименовывать, копировать и удалять файлы и папки.
1. Откройте папку Мои документы\ 7 класс. 

2. Создайте папку со своим именем (фамилия имя):

ПЩ на свободном месте окна – СОЗДАТЬ – ПАПКУ- ввести имя
3. Откройте созданную папку. Она будет каталогом задания.

	 I вариант

Создайте структуру папок:
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  111.doc
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 222.xls
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333.bmp
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444.rtf
	II вариант

Создайте структуру папок:
1. Создайте папку ПРИРОДА:

ПЩ на свободном месте – СОЗДАТЬ – ПАПКУ – ввести имя

2. Откройте папку ПРИРОДА
3. Создайте папку РАСТЕНИЯ:

ПЩ на свободном месте – СОЗДАТЬ – ПАПКУ – ввести имя

4. Откройте папку РАСТЕНИЯ
5. Создайте папку ЖИВОТНЫЕ:

ПЩ на свободном месте – СОЗДАТЬ – ПАПКУ – ввести имя

6. Создайте файлы: Точечный рисунок с именем ПИОН, документ Microsoft Word  с именем РОЗА, Презентация Microsoft Power Point  с именем  ТИГР, Лист  Microsoft Excel с именем  КОТ в  соответствующих папках.

ПЩ в свободном месте – СОЗДАТЬ 


4. Сохраните составленную структуру  для следующего урока. Закройте все открытые папки.
ПРАКТИКУМ

«Работаем с файлами и папками»
1. Откройте папку  со своей фамилией.

	1. Переименуйте файл   
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111.doc      в 112.doc
2. Скопируйте файл 
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333.bmp   в папку  11. 

3. Удалите файл 
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444.rtf
4. Переместите папку 11 в папку 12.
	1. Переименуйте файл   РОЗА      в файл  КОРАЛЛ
2. Скопируйте файл  КОРАЛЛ в папку ЖИВОТНЫЕ. 

3. Удалите файл КОТ
4. Переместите папку РАСТЕНИЯ в папку ЖИВОТНЫЕ


ДЕЙСТВИЯ С ФАЙЛАМИ И ПАПКАМИ
	ДЕЙСТВИЕ
	АЛГОРИТМ ЕГО ВЫПОЛНЕНИЯ

	Переименовать 
	Выделить объект – ФАЙЛ – ПЕРЕИМЕНОВАТЬ – ввод нового имени

	Копировать
	Выделить объект – ПРАВКА – КОПИРОВАТЬ – открыть, куда копировать – ПРАВКА – ВСТАВИТЬ

	Переместить
	Выделить объект – ПРАВКА – ВЫРЕЗАТЬ – открыть, куда должен переместиться объект – ПРАВКА – ВСТАВИТЬ

	Удалить
	Выделить объект – ФАЙЛ – УДАЛИТЬ – подтвердить удаление
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