Утверждаю

Директор гимназии №  
_______ 
«___»______2007г.

ИНСТРУКЦИЯ

дежурному классному руководителю

Назначается:

                     В соответствии с графиком из числа классных руководителей.

Подчиняется:

                     Дежурному администратору.

Отвечает за:

· расстановку учащихся дежурного класса по постам, несение дежурства дежурным классом;

· соблюдение мер безопасности, «Правил поведения учащимися гимназии»;

· выполнение распорядка дня учащимися

Обязан:

1. Перед заступлением получить инструктаж у дежурного администратора.

2. Расписать по постам учащихся дежурного класса.

3. Обеспечить выполнение распорядка дня учащимися  гимназии и «Правил поведения учащимися гимназии».

4. Следить за выполнением мер безопасности в гимназии.

5. Обеспечивать через дежурных чистоту и порядок в гимназии.

6. Немедленно докладывать дежурному администратору о всех происшествиях и предпосылках к ним.

7. Лично не реже одного раза за дежурство – проверить качество несения дежурства, чистоту и порядок в гимназии. Проводить антитеррористический и противопожарный обход.

8. При пожаре, возникновении других чрезвычайных ситуаций – объявить тревогу, принять меры к эвакуации и сообщить в службу МЧС.
9. В случае проблемной ситуации незамедлительно сообщить по тревожной кнопке во вневедомственную охрану.

10. О выявленных замечаниях, недостатках по ходу дежурства докладывать дежурному администратору.

                    Время несения дежурства:

         I смена -  с 7. 30 -  до 13.00 II смена – с 13.00  - до 18. 00       

Иметь  отличительный знак « ДЕЖУРНЫЙ УЧИТЕЛЬ»

Зам. директора по организации безопасности 
             Ф. И. О.                                            Подпись
