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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Издательская деятельность МДОУ №4 "Лебедушка"  регулируется  Уставом МДОУ, нормативными документами ДОУ и настоящим Положением.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок планирования и организацию издательской деятельности в МДОУ №4 "Лебедушка" .

Издаваемая учебная и методическая литература  имеет статус внутрисадовского издания, готовится в порядке выполнения служебных обязанностей в соответствии с планами работы заместителя заведующего по учебно – воспитательной работе и избранной редколлегией.

1.3. Основными задачами в области издательской деятельности являются:

· обеспечение разработки, подготовки к изданию и издание в ДОУ учебной и методической литературы на основе научно – обоснованных знаний и методик;

· создание  учебно-методической базы выпущенной продукции.

1.4. Финансирование издательской деятельности осуществляется за счет средств МДОУ №4 "Лебедушка" .

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1. План издательской деятельности разрабатывается на учебный год и утверждается заведующим МДОУ №4 "Лебедушка".

2.2. Планирование издательской деятельности в ДОУ осуществляется на основе плана методической работы на текущий учебный год.

2.3. Ответственный за издательскую деятельность по обоснованной причине  может вносить изменения (дополнения) в утвержденный ранее план издательской деятельности МДОУ №4 "Лебедушка" .

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

3.1. В издательской деятельности ДОУ принимают участие педагоги МДОУ, зам. зав. по УВР, редколлегия, делопроизводитель.

· Ответственный за издательскую деятельность ДОУ осуществляет подготовку материалов учебной и научной литературы в соответствии с планом издательской деятельности.

· Редколлегия  осуществляет литературное и техническое редактирование, а также корректирование оригинал-макетов учебно-методической литературы. 

Обязательному редактированию подлежат издаваемые газеты, буклеты. Все остальные издания подлежат корректировке в части орфографии и  оформления работы. В случае необходимых исправлений материала возвращается автору на доработку.

4. РАСПРОСТРАНЕНИЕ ИЗДАВАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ

4.1. Распространение готового тиража  продукции возлагается на заместителя заведующего по учебно – воспитательной работе. 

4.2. Экземпляр изданной продукции хранится в методическом кабинете.

