Общая организация работы с исходящими документами 


















Получение указания на разработку документа





Разработка проекта документа





Согласование содержания проекта документа





Корректировка документа, его оформление





Проверка правильности оформления документа, его подписание и утверждение





Тиражирование и регистрация документа





Упаковка и отправка (рассылка) документа





Помещение второго экземпляра документа в дело





уничтожение и списание





текущее и архивное хранение





работа с документом








