Структура службы документационного обеспечения управления









Старшие специалисты:














документовед;


переводчик;


юрисконсульт;


(старший) секретарь-референт.





Младшие специалисты:








инспектор по контролю за исполнением документов;


секретарь-стеногрфистка;


архивариус.





Исполнители:











делопроизводитель;


машинистка;


секретарь-ресепционист;


оператор копировально-множительной техники.








