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Приложение 1

Наша игра сегодня предусматривает повторение всего объема материала, полученного при работе с табличным процессором MS Excel.

Чтобы повторить и закрепить свои знания поиграем в ИГРУ — ЛОТО.

Игра индивидуальная, каждый игрок работает на себя.

Под каждой бочкой находится видео вопрос.

Ваша задача попытаться на него ответить.

	правильный ответ
	неполный ответ
	неверный ответ

	1 балл
	0,5 балла
	0,5 балла

	красная 
	зеленая фишка
	голубой фишка


Если на вопрос ответили частично или не ответили, то ход переходит к игроку по часовой стрелке.

Результат игры: Лучший игрок возглавит экспертную комиссию, которая будет выбрана в конце занятия.

Вместо стола и мешка, из которого мы достаем бочонки, вам представлен стол-доска на экране мониторов.

Итак, выбираем вопросы:

  

Таблица вопросов и ответов:

	№ п/п
	Вопрос
	Ответ

	1. 
	Какой стандартный документ формирует программа MS Excel?
	Книгу1 и т.д.

	2. 
	Как создать документ?
	Файл – Создать

	3. 
	Как открыть документ?
	Файл – Открыть

	4. 
	Как сохранить документ?
	Файл – Сохранить

	5. 
	Как называются панели инструментов?
	· панель форматирования;

· панель стандартная;

· строка формул;



	6. 
	Из каких элементов состоит рабочий стол MS Excel?
	· столбцы;

· строки;

· ячейки;

· ярлыки листов;

· горизонтальная полоса прокрутки;

· вертикальная полоса прокрутки.

	7. 
	Сколько столбцов в таблице 1 рабочего листа?
	· 256

	8. 
	Сколько строк в таблице 1 рабочего листа?
	· 65536

	9. 
	Как перейти к последнему столбцу 256 рабочего листа, какое его имя?
	CTRL + (
IV

	10. 
	Как перейти к последней строке рабочего листа, какой ее номер?
	CTRL + (
65536

	11. 
	Как перейти к последней ячейке рабочего листа, какой ее адрес?
	CTRL + ((
IV65536

	12. 
	Из чего состоит Адрес ячейки?
	Из буквы столбца и номера строки

	13. 
	Что такое указатель ячейки?

Как он перемещается по таблице?
	Светящийся прямоугольник, его можно перемещать по таблице при помощи клавиатуры и мышью

	14. 
	Что такое текущая ячейка?
	Ячейка, в которую можно вводить данные

	15. 
	Что такое БЛОК?
	Это прямоугольная область смежных ячеек. Он может состоять из 1 или нескольких ячеек, строк, столбцов

	16. 
	Адрес блока из чего состоит?
	Из координат противоположных углов, разделенных двоеточием. Например: В13:С19, А12:D27, или D:F

	17. 
	Сколько рабочих листов может содержать книга?
	256

	18. 
	Как выделить?

столбец

несколько столбцов

строку

несколько строк

блок

рабочий лист


	Щелкнуть мышью на имени столбца;

	19. 
	
	Не отпуская ЛКМ протянуть мышью по столбцам или, придерживая клавишу CTRL, щелкать по нужным;

	20. 
	
	Щелкнуть мышью по номеру строки;

	21. 
	
	Не отпуская ЛКМ протянуть мышью по строкам или, придерживая клавишу CTRL, щелкать по нужным;

	22. 
	
	Щелкнуть мышью на начальной ячейке блока и, не отпуская ЛКМ, протянуть на последнюю ячейку

	23. 
	
	Щелкнуть мышью на пересечении имен столбцов и строк (левый верхний угол таблицы) или клавиатура и SHIFT


	24. 
	Как снять любое выделение?
	Достаточно щелкнуть мышью по любому невыделенному участку рабочего листа. Новое выделение снимает предыдущее

	25. 
	Каково содержимое ячеек?
	Текст, число, дата и время и формула ссылка

	26. 
	Какие типы данных Вы знаете?
	Текст, число, дата и время и формула ссылка

	27. 
	Где отображаются данные, которые вводятся?
	В ячейке и

в строке формул

	28. 
	Как вводится текст в ячейку?
	Ячейку необходимо отформатировать, как текст или начинать ввод с ‘

	29. 
	Как вводится число в ячейку?
	Ячейку необходимо отформатировать, как число или начинать ввод с =, +, -

	30. 
	Если текст больше ширины ячейки, что происходит?
	Текст занимает место соседней ячейки справа, но при вводе данных в соседнюю ячейку он будет визуально обрезан, но в ячейке сохранен

	31. 
	Как увеличить размер ячейки до максимальной ширины текста?
	Выполнить щелчок мышью на границе между именами столбцов и потянуть

	32. 
	Как автоматически увеличить размер ячейки до максимальной ширины текста?
	Выполнить двойной щелчок мышью на границе между именами столбцов

	33. 
	Как выполнить установку ширины и высоты ячейки конкретно заданной величины?
	Формат — Строка — Высота (Подгон)

Формат — Столбец — Ширина (Подгон)



	34. 
	Когда данное считается введенным в ячейку?
	Только при нажатии клавиши Enter

	35. 
	Как отличить введенное данное 105.56, если это текст?
	По умолчанию оно прижато к левому краю ячейки

	36. 
	Как отличить введенное данное 105,56, если это число?
	По умолчанию оно прижато к правому краю ячейки

	37. 
	Какой знак препинания используется для указания дробной части числа при вводе по умолчанию
	По умолчанию запятая, иначе надо переустановку выполнить

	38. 
	Как начинается формула?
	Формула начинается со знака =

	39. 
	Сколько символов может содержать формула?
	240

	40. 
	Может ли формула содержать пробелы?
	НЕТ

	41. 
	Как можно редактировать данные в ячейках?
	В строке формул;

Два щелчка в ячейке



	ОПЕРАЦИИ В ТАБЛИЦЕ

	42. 
	Какие операции можно осуществлять:

со строками

со столбцами

с блоками
	Копировать

Вырезать

Вставлять

Удалять


	Правка — …

Мышью

ПКМ



	43. 
	Как с помощью мыши:

Перемещать

Копировать

Заполнение
	

	44. 
	
	Выделить ячейку, затем навести на нее указатель мыши, чтобы он принял форму белой стрелки, далее зажать ЛКМ и потащить

	45. 
	
	Выделить ячейку, затем навести на нее указатель мыши, чтобы он принял форму белой стрелки, далее зажать ЛКМ и клавишу CTRL и потащить

	46. 
	
	Выделить ячейку, затем навести на нижний правый угол ячейки или блока курсор мыши, чтобы он принял форму черного плюса, далее зажать ЛКМ и потащить

	47. 
	Как называется черный плюс в нижнем  правом углу ячейки, которую необходимо скопировать?
	Маркер заполнения

	48. 
	Как удалить данные в ячейках?
	Выделить, клавишей <DEL>

Правка — Очистить

	49. 
	Как удалить столбцы, строки, лист
	Выделить,

Правка — Удалить

	50. 
	Что позволяет функция Авто заполнение
	Быстро вводить различные последовательности (даты, числа недели, месяца, года, арифметические и геометрические прогрессии и т. д.)

	51. 
	Что такое адресация ячейки?

Какие Вы знаете?
	Обычный адрес — А3 —относительная, при копировании меняется адрес относительно строк или столбцов

	52. 
	
	$B$2 — абсолютный, при копировании адрес не меняется

	53. 
	
	$С3 или С$3 — смешанный, при копировании один параметр адреса изменяется, а другой нет

	54. 
	Как отформатировать данные ячейки?
	Формат — Ячейки …

	55. 
	Как изменить фон листа
	Выделить лист — Заливку

Формат — Лист — Подложка

	56. 
	Как осуществить защиту формул ячеек?
	Формат — Ячейки — Защита

	57. 
	Как осуществить защиту формул столбца или строки?
	Формат — Столбец — Скрыть

Формат — Строка — Скрыть

	58. 
	Как осуществить защиту листа?
	Формат — Лист — Скрыть

	59. 
	Что можно использовать для упрощения расчетов MS Excel?
	Использовать Мастер функций или Вставку функций

	60. 
	Как можно упростить суммирование?
	Использовать функцию суммирования ( на панели инструментов

	61. 
	Что такое именованная ячейка?

Как ячейку или блок ячеек можно переименовать?
	Вставка — ИМЯ — Присвоить — Добавить

	62. 
	Как данные еще могут быть представлены в табличном процессоре MS Excel?
	В виде графиков и диаграмм

	63. 
	Какие логические функции Вы знаете?
	И, ИЛИ, ЕСЛИ

	64. 
	Как расшифровать запись

=ЕСЛИ ( И ( В5>20; B5<80 ); 1; 0 )?
	Если условие в ячейке В5 выполняется, тогда приравниваем 1, иначе 0

	65. 
	Как еще используется электронная таблица в табличном процессоре MS Excel?
	Как база данных

	66. 
	Что такое база данных?
	Таблица, в которой Имена полей не повторяются, СТРОКИ – записи, никогда не должны быть пустыми.



	67. 
	Основная функция БАЗЫ Данных
	Поиск информации по определенным критериям — Фильтрация данных

Сортировка данных

	68. 
	Какие способы фильтрации?
	Авто фильтр Данные — Фильтр —  Авто фильтр

Ручной фильтр — Данные — Фильтр — Расширенный фильтр



	69. 
	Какие элементы важны при работе с документом табличного процессора MS Excel?
	Можно работать с листами книги, устанавливать связь между ними, благодаря системы формул и ссылок

	70. 
	Возможна связь между листами книги или шире? Какая?
	Не только между листами, но и между файлами, благодаря системы формул и ссылок



























































ИГРА ЛОТО
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