Приложение 5
Тест 
Определите номер правильного ответа:

1. Определите вид списка:
1. Естественнонаучные дисциплины 

· Алгебра

· География

А) – нумерованный

Б) – маркированный

В) - многоуровневый

2.  Какова глубина многоуровневых списков?

А) – 7 уровней

Б) – 9 уровней

В) – 10 уровней

3.  Какая команда меню Word позволяет работать со списками?

А) - Формат(Абзац

Б) - Формат(Шрифт

В) - Формат(Список

4.  Сколько вкладок имеет команда Формат(Список?

А) – 3

Б) – 2

В) - 4 

5.  Для преобразования текста в список необходимо, прежде всего:

А) – установить нумерацию



Б) - выбрать тип шрифта

В) – выделить текст

6. Для  создания маркированного списка самым простым способом необходимо:

А) - первый пункт, входящий в список, начать с номера 1, точки и пробела;

Б) - первый пункт, входящий в список, начать со знака «-» и пробела;

В) - первый пункт, входящий в список, начать со знака «-», точки и пробела;

7.  Для  создания нумерованного списка самым простым способом необходимо:

А) - первый пункт, входящий в список, начать с номера 1, точки и пробела;

Б) - первый пункт, входящий в список, начать со знака «-» и пробела;

В) - первый пункт, входящий в список, начать со знака «-», точки и пробела;

8.  Для преобразования текста в список можно использовать кнопки на панели инструментов:
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А) - 
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 В) – нельзя использовать
9.  Работа со списками может применяться:

А) – при составлении плана работы

Б) – при форматировании абзацев

В) – при редактировании текста 

10.  К многоуровневым спискам можно отнести:

А) – перечень однотипных элементов

Б) – список с подпунктами

В) – список, имеющий не менее 10 элементов

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ.
1. Вам требуется сохранить текст документа, не заботясь о его форматировании и оформлении, для последующей обработки в текстовом редакторе. Каким форматом следует воспользоваться?

А) документ Word (*.doc)

Б) шаблон документа (*.dot)

В) текст в формате RTF (*.rtf)

2. Вставь пропущенное слово:
А) …— это набор параметров форматирования, который применяют к тексту документа, чтобы быстро изменить его внешний вид.

Б) …— позволяет одним действием применить сразу всю группу параметров форматирования к нужному фрагменту текста.
3. Какие функции из списка реализует текстовый редактор:

А) создание текста;

Б) проверка правописания; 

В) оформление текста; 

Г) редактирование текста; 

Д) форматирование текста.


1) А, Б, Г;  2) А, Г, Д;  3) А, В;  4) А, Г;  5) А, Б, В, Г, Д.

4. Специальным образом выделенный кусок текста называется:

А) фрагментом;

Б) абзацем;

В) блоком;

Г) комплексом;

Д) объектом.

5. Для того, чтобы подготовиться к копированию слова, необходимо:

А) выделить слово;

Б) установить на слово курсор;

В) выделить абзац;

Г) установить курсор на начало абзаца.

6. Для изменения  цвета текста фрагмента документа необходимо:

А) Использовать инструмент "Цвет текста", выбрать нужное из таблицы.

Б) Применить команду меню - формат – шрифт.

В) Выделив текст применить инструмент или команду меню - формат – шрифт.
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