ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

КАРТОЧКА № 1

I команда: 1 палубный – Как изменить Начертание шрифта с помощью      

                                            Меню?      

                                                                 (Word)

                    2 палубный – Как вставить в текст Символ, которого нет на 

                                            клавиатуре?

                                                                  (Word)

                                         - Как вставить Формулу в Функцию?

                                                                  (Excel)
                    3 палубный – Как создать Обрамление таблицы с помощью 

                                            Меню?

                                                                  (Word)

                                         - Как создать Колонтитул?

                                                                   (Word)

                                        - Как Объединить ячейки в программе Microsoft  

                                          Excel?

                     



      (Excel)

                 4 палубный -  Как Добавить (удалить) команду на Панель  

                                           Форматирования?

                                                                    (Word)

                                        - Как Произвести автозаполнение с шагом 1 : 3 ?







        (Excel)

                                       - Как  Выделить интервал несмежных ячеек?

                                                                    (Word, Excel)
- Как Произвести штрихпунктирное подчеркивание?
                                                                     (Word) 

КАРТОЧКА № 2

I I команда: 1 палубный – Как изменить Стиль шрифта с помощью      

                                            Меню?      

                                                                 (Word)

                    2 палубный – Как осуществить Поворот текста в таблице?

                                                                  (Word)

                                         - Как вставить в документ Диаграмму?

                                                                  (Excel)

                    3 палубный – Как  Добавить строки (столбцы) в таблице?

                                                                  (Word)

                                         - Как  Создать нумерацию страниц со второго листа?

                                                                   (Word)

                                        - Как осуществить Перенос по словам в программе  

                                          Microsoft Excel?

                     



      (Excel)

                  4 палубный -  Как  Добавить (удалить) программу в Главное меню?

                                                                  (Word)

                                        - Как Вставить рисунок в текст?







       (Word)

                                       - Как  Выделить интервал смежных ячеек?

                                                                    (Word, Excel)
- Как осуществить Автоформат таблицы?

                                                                     (Word) 

