Приложение 1

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА

Тема: ОС WINDOWS: пользовательский интерфейс.

      Цель: начать знакомство с пользовательским интерфейсом Windows. Отработать основные действия над объектами Windows.

1. Открыть окно кнопки ПУСК.

2. Просмотреть меню вкладки Программы и выписать в тетрадь программы, имеющиеся на Вашем компьютере.

3. Просмотрите содержимое папки Мои документы (для этого щёлкните 2 раза по этой папке). Выпишите в тетрадь три понравившихся Вам названия текстовых файлов.

4. Создать на рабочем столе свою папку и присвоить ей Ваше имя. 
5. Открыть папку Мои документы. Перенести из неё 3 любых файла в созданную Вами папку.

6. Открыть меню кнопки ПУСК. Выбрать пункт Программы. Найти текстовый редактор Microsoft Word или электронную таблицу Microsoft Excel. 

7. Создать  на Рабочем столе ярлык для Microsoft Word или для Microsoft Excel.  Для этого щёлкните по выбранному приложению 1 раз правой кнопкой мыши, в появившемся контекстном меню выберите вкладку Отправить на Рабочий стол. 

8. Удалить созданную Вами папку в Корзину.

9. Удалить ярлык для Microsoft Word или Microsoft Excel.

10.  Открыть на Рабочем столе папку Практикум и загрузить клавиатурный тренажёр «Соло на клавиатуре».

11. Выполнять упражнения клавиатурного тренажёра в порядке, предусмотренном программой.

12.  Привести в порядок своё рабочее место.

