

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА 5

MS Power Point. Создание презентаций 
1 Цели работы

· освоение приемов работы со слайдом в MS Power Point: создание слайда, установка фона, ввод текста и вставка графических объектов;

· научиться настраивать анимацию объектов слайда;

· научится настраивать переход слайдов в Power Point.

2 Оборудование

ПК, ППП Microsoft Office, методические рекомендации по выполнению лабораторной работы

3 Ход работы

	№ УЭ
	Цели / Содержание учебного элемента
	К-во баллов

	1
	Задание 1 Входной контроль

Цели учебного элемента:

· контроль знаний интерфейса программы Power Point

	
	Соедините стрелками элементы окна Power Point с изображением на рисунке.          [image: image1.png]Dpaska Bra Boraska Gopuar Cepenc MMokas crafiaos Owo Crpasica
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	2
	Задание 2 Изучите теоретический материал

Цели учебного элемента:

· ознакомиться с основными понятиями, связанными с созданием мультимедийных прикладных программ

	
	2.1  Презентация – это набор цветных картинок-слайдов на определенную тему, который хранится в файле специального формата с расширением .РРТ
	1

	
	2.2  Слайд – фрагмент презентации, в пределах которого производится работа над объектами.
	1

	
	2.3  Работу над презентацией можно разбить на несколько этапов: постановка проблемы (выбор темы, ориентировочное определение количества и содержимого слайдов), оформление каждого слайда (создание фона, создание текста, вставка рисунков, настройка анимации текста, настройка анимации рисунков), демонстрация (запуск и наладка презентации).
	1

	3
	Задание 3 Создание слайдов

Цели учебного элемента:

· научиться создавать слайды;

· научиться применять к слайду стандартные разметки слайда;

· научиться применять к слайдам стандартные шаблоны оформления;

· научиться располагать на слайдах элементы (текстовые, графические).

	
	3.1  Постановка задачи: Создадим отдельные фрагменты будущей презентации с названием «Yachting – as a                                  » (впишите тему). Условия задания:
	

	
	· все объекты (текст, графика) презентации должны быть анимированы по времени;
	4

	
	· переход слайдов настроен по щелчку мыши;
	2

	
	· настроена анимация переходов слайдов
	3

	
	· всего 2-3 слайда;
	3

	
	· содержание слайдов соответствует тематике и отражает необходимые фрагменты раскрытия темы;
	3

	
	3.2  После запуска программы Power Point вы увидите на экране Окно «Создание слайда», содержащие авторазметки слайдов. Изучите окно. Изучите виды разметок слайдов. Сколько всего разметок слайдов?


	3

	
	3.3  Выберите Пустой слайд. Чтобы вызвать это окно повторно, например, при ошибочном выборе разметки слайда, выберите пункт меню Формат/Разметка слайда. Выпишите любые четыре вида авторазметок слайдов.


	3

	
	3.5  Создание текста. Для создания текста в слайде можно воспользоваться применением объектов Word Art, а также традиционным способом ввода текста с клавиатуры и последующим его форматированием. Примените оба способа ввода текста для создания титульного слайда (слайда №1) вашей презентации.
	

	
	3.6  Создание слайда №2.  Для создания следующего слайда выполните Вставка/Новый слайд или кнопка Новый слайд на панели инструментов. Оформите слайд №2 и последующие слайды на свое усмотрение
	

	
	3.7  Для вставки рисунков применяется стандартный и известный вам способ: пункт меню Вставка /Рисунок/ Картинки. Откроется окно «Вставка картинки». Картинки о яхтинге вы можете выбрать также в папке «Мои документы»/ «Мои рисунки»/ «Яхтинг». Выберите подходящую картинку. Выберите картинки на свое усмотрение и вставьте их в нужное место слайдов.
	

	4
	Задание 4  Настройка анимации объектов слайда

Цели учебного элемента:

· ознакомиться со стандартными эффектами анимации, применяемыми на объектах презентации;

· научиться настраивать анимацию объектов презентации.

	
	4.1  Откройте слайд №1. Выделите необходимый объект, вызовите правой клавишей контекстное меню. Выберите пункт Настройка анимации. В окне Настройка анимации выберите нужный эффект. Можно выбрать сразу несколько эффектов. Выберите в нижней части окна закладку Порядок. Установите время, после которого появится на экране ваш объект: автоматически через 2 секунды.   Выпишите любые три эффекта,  которые можно установить на объект (текст, графику)?


	3

	
	4.2  Проверьте, получился ли желаемый эффект – кнопка Просмотр. При необходимости внесите изменения
	

	
	4.3  Настройте все текстовые и графические объекты презентации на свое усмотрение.
	

	5
	Задание 5 Настройка переходов слайдов

Цели учебного элемента:

· ознакомиться со стандартными эффектами переходов слайдов презентации;
· научиться настраивать переходы слайдов презентации.

	
	5.1  Настройка переходов слайдов производится для каждого слайда в отдельности. Откройте слайд №1. Выберите пункт меню Показ слайдов/ Смена слайдов.
	

	
	5.2  Укажите вид перехода слайда. Попереключайте: медленно, средне, быстро. Это позволит просмотреть выполнение выбранного эффекта. Просмотрите несколько предложенных эффектов.
	

	
	5.3  Ниже найдите поле Продвижение, выделите галочкой По щелчку. При завершении настройки – кнопка Применить
	

	
	5.4  Произведите настройку всех слайдов. Выпишите, какие настройки перехода слайдов вы выбрали для своей презентации.


	4

	6
	Задание 6 Запуск и наладка презентации

Цели учебного элемента:

· научиться запускать презентацию в режиме показа слайдов

	
	6.1  Запуск подготовленной презентации производится при нажатии кнопки Показ слайдов 
[image: image2.png]


в левом нижнем углу экрана или при помощи пункта меню Показ слайдов/Начать показ. Запустите презентацию. При необходимости отредактируйте настройки анимации.
	

	
	6.2  Для преждевременной остановки и после показа слайдов - кнопка ESC
	

	
	6.3  Сохраните подготовленную и полностью отредактированную презентацию в папке Мои документы или на электронном носителе (дискета, флэш-память) для дальнейшей ее транспортировки и редактирования.
	

	
	6.4 Выпишите, сколько слайдов вы создали


	

	7
	Контрольные вопросы
Цель учебного элемента:

· диагностика приобретенных внутрипредметных образовательных компетенций

	
	7.1  Что можно показать при помощи презентации Power Point?


	3

	
	7.2  Какие операции можно производить над слайдами?


	3

	
	7.3  Что такое анимация объектов?


	2

	
	7.4  Для каждого слайда задается определенный список параметров:


	4

	
	7.5  Что такое переход слайдов?


	2

	Всего баллов, полученных студентом:
	

	Оценка 5 (отлично) – 52-43 балла
	

	Оценка 4 (хорошо) – 42-28 баллов
	

	Оценка 3 (удовлетворительно) – 27-18 баллов
	


4 Выводы о проделанной работе
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