







Профессия:   администратор





Место работы:  магазин компьютерной техники «НЭТА»





**************************************************************************





Задание:


Создать проект справки-счет  для оплаты техники с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:


Эмблема магазина (выбрать самостоятельно). Юридический адрес фирмы: г. Омск, пр-т К. Маркса, 20, корп. 2, тел (3812) 54-65-78. Расчетный счет №135790864213579 в КБ ОАО «Оскпромстройбанк» 


Покупатель: ________ Адрес: _________, 


Платежно-расчетное поручение № ____


Наименование товара,  Количество, Сумма, Всего к оплате


Руководитель организации ________, Главный бухгалтер ____________














Профессия: художник-оформитель





Место работы: кинотеатр «Маяковский»





**************************************************************************





Задание:


Создать проект рекламного щита с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:





Название фильма :   Побег


Жанр:   криминальная драма


Режиссер:   Егор Михалков-Кончаловский


В ролях:   Евгений Миронов, Алексей Серебряков, Виктория Толстоганова


Дополнительные данные:  Россия, 2005г.; с 30 марта; начало сеанса: 1900, 2200 ч.





Профессия:  логистик





Место работы:  фирма «Эконом»


**************************************************************************


Задание:


Создать проект информационного письма-отчета о проделанной работе с использованием возможностей текстового редактора MS Word


Исходные данные:


Эмблема фирмы  (выбрать самостоятельно).


Информационное письмо-отчет


Уважаемые клиенты! Ваша компания "Кодак" имеет возможность сэкономить на доставке товаров иностранных производителей. Грузы приходят из-за рубежа на разные московские терминалы, подолгу хранятся (следствие – выплата штрафов).  Это также влечет большие транспортные расходы,  увеличение штата сотрудников.  Эти расходы составляют 1 млн. в год.


Наша фирма предлагает следующее решение данного вопроса.� Все товары, свозить на склад в Финляндии, а оттуда морем (что дешевле всего) переправлять в Россию. Общее время доставки сократиться в три раза! Грузы приходят на один терминал. Сокращается штат сотрудников. Минимум контактов с таможенными службами. 


                                       Итого экономии (в год):


1. На оплате  аренды складских помещений – 450 тыс. руб.


2. На транспортных расходах– 190 тыс. руб.


3. Сокращение штата сотрудников– 160 тыс руб


4. Таможенные выплаты – 200 тыс. руб.


                                                                                                     Специалист фирмы «Эконом» ___________ Иванов И.И.





Профессия:  дизайнер  упаковки





Место работы:  кондитерская фабрика «СладКо»





**************************************************************************





Задание:


Создать проект оформления упаковки бисквитного рулета с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:


Название: ПРИВЕТ     Сорт: апельсиновый.


Фабрика «СладКо»; г. Москва, ул. Заводская, 125; дата изготовления: 01.05.2005.  Масса нетто 400гр.; ТУ 9665-001-66438-56; пищевая ценность 100 гр продукта:белки-3,3г, жиры -11,5г, углеводы -25,8 г.; энергетическая ценность – 220 Ккал.


Состав продукта: молоко натуральное, молоко сгущенное, сахар, масло сливочное, соль, лецитин, мука высший сорт,  апельсиновый джем. Срок хранения – 12 месяцев.





Профессия: дизайнер-оформитель





Место работы:  издательство журнала «Мир кино»


**************************************************************************


Задание:


Создать проект обложки журнала с использованием возможностей текстового редактора MS Word


 


Исходные данные:


Центральная статья: «Турецкий гамбит» - историки спорят об ошибках. 


Нона Мордюкова: к юбилею фильма «Молодая гвардия»





№5, май, 2005г.


Издательство журнала сообщает о выходе книжной серии «Мир кино»:


«Гарри Поттер  и философский камень» Дж.К. Роулинг


 «Гарри Поттер  и тайная комната» Дж.К. Роулинг


 «Гарри Поттер  и узник Азкабана» Дж.К. Роулинг


Подписной индекс в каталоге агенства «Роспечать»


4567, 8765








Профессия: секретарь-машинистка





Место работы:  спортивный комплекс «Альбатрос»





**************************************************************************





Задание:


Создать проект объявления об открытии группы здоровья с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:





Группа здоровья «Для тех кому за 40». СК «Альбатрос» объявляет об открытии мужской и женской групп здоровья. Занятия проводят заслуженные мастера-спорта, инструктор по лечебно-физической культуре. За изменением самочувствия следит врач. Предлагаются дополнительные услуги: массаж, сауна, индивидуальные занятия и консультации с тренером. Расписание занятий: понедельник  - 1600 – 1730; среда - 1700 – 1830; пятница - 1530 – 1600. Телефон для справок: 22-33-44, 55-66-77. 





Профессия:  маркетолог по рекламе





Место работы:  Туристическая фирма «Летур»





**************************************************************************





Задание:


Создать рекламный проспект новогоднего тура с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:


Новый год под пальмой.  Марокко, Египет, Турция. 


Марокко: проживание в индивидуальном семейном коттедже, срок путевки – 14 дней,  3-х разовое питание, экскурсии, цена – 1500 у.е.


Египет: проживание в гостинице среднего класса, срок путевки – 10 дней,  3-х разовое питание, экскурсии, цена – 4500 у.е.


Турция: проживание в  (((((отеле, срок путевки – 5 дней,  4-х разовое питание, экскурсии, цена – 2500 у.е.








Профессия:  специалист по связям с общественностью





Место работы:  штаб предвыборной компании кандидата в депутаты  


Иванова Ивана Ивановича





**************************************************************************





Задание:


Создать проект календаря с политической рекламой с использованием возможностей текстового редактора MS Word





Исходные данные:


Выборы депутата в Законодательное собрание Омской области.


25 мая 2007 г.


Иванов Иван Иванович – кандидат в депутаты Законодательного собрания Омской области.


Девиз: «За справедливость, против беззакония и нарушения прав граждан».


 


Данный проект предполагает схематическое расположение месяцев без чисел в виде прямоугольников. 








Приложение 1








