Должностные обязанности

преподавателя немецкого языка на лингвистической площадке «Lingua»

1. Преподаватель  немецкого языка  планирует   занятия   по немецкому  языку  согласно возрастным особенностям детей.

2. Соблюдает  общие методические требования  к преподаванию

3. Готовит материалы  к занятиям ( ксерокопирование, наглядные материалы, таблицы,  и т.д.)

4. Применяет на уроках  аудио-видеоматериалы.

5. Анализирует  результаты работы  детей на  занятиях,  чтобы затем  осуществлять  необходимые корректировки  в планировании  дальнейшей  деятельности.

6. Подбирает необходимую  литературу  для  занятий ( журналы, книги, газетные статьи , и т.д.

7. Участие  в общих  мероприятиях  лингвистической  площадки. (открытие, заключительный  концерт,  ).

8. Подготавливает, разрабатывает  и осуществляет  стимулирование  детей на  занятиях нем. яз.

9. Планирует проектную  деятельность  учащихся, готовит необходимую литературу, материалы.

10. Проводит индивидуальные консультации и осуществляет общее руководство групповой деятельности.

11. Развивает   потенциал  творческой  активности детей  на занятиях.

12. Проводит во время урока  физкультминутки.( упр. на снятие напряжения разных групп мышц, и т.д.)  

Должностные  обязанности  вожатого

1. Встречать  детей утром..

2. Подготовка материалов  к  проектной деятельности.

3. Сопровождение  детей  в столовую   (15 мин. ходьбы от  школы)

4. Подготовка и участие  в общих  мероприятиях  площадки.

5. Подготовка  кофейных пауз.

6. Проветривание, влажная уборка  кабинетов.

7. Проведение  подвижных пауз и перемен.

8. Сопровождение детей на природу, экскурсию по городу  (на нем. яз.)

9. Участие в проекте “Detektivspiel – Deutsch  ringsum”  Участие  в малых группах. И др.

Должностные  обязанности  руководителя  лингвист. площадки

1. Руководитель лингвистической площадки  осуществляет   общее руководство , координирует деятельность  педагогов согласно  плану работы.

2. Посещает  занятия , анализирует  деятельность педагогов.

3. Проводит   малые педсоветы. (Итоги дня)

4. Организует  питание, кофейные паузы.

5. Организует обеспечение  ТСО, ксероксом, компьютером , классным  комнатами. 

6. Разрабатывает маршруты, договаривается  о сопровождении  ГАИ

7. Организует  обеспечение  транспортом .

8. Договаривается  о встрече  с  представителем  Центра  им. Гёте

9. Разрабатывает   маршрут движения   групп ,анализирует  и контролирует  деятельность  педагогов

10. Проводит  родительские собрания

11. Осуществляет   поддержку  для реализации   культуры  умственного  труда.

12. Наблюдает   и контролирует  проведение занятий.

13. Участвует в  общих  мероприятиях  лингв. площадки.

14. Проводит  индивидуальные консультации для родителей.

15. Осуществляет финансовую  деятельность.

16. Ведёт  финансовый отчёт.

