Приложение №2

Памятка «Как писать письмо»

1. Запиши приветствие или обращение- имя того, кому предназначено письмо.

Здравствуйте, …

Привет, …

Добрый день, …
2.Продумай вступление-  вопросы, отражающие интерес к жизни адресата, добрые слова в его адрес, пожелания.

3.Напиши основную часть, изложи информацию, интересующую адресата.

4.Заверши письмо заключением-  выражением уважения, любви, преданности, надежды на что- либо.


Подпись.Дата.

Слова- подсказки:

Уважаемая..

Пишут вам…(обращаются к Вам…)

Очень просим Вас…

У нас к Вам большая просьба…

Разрешите обратиться к Вам с…

Хочется надеяться…

Искренне желаем Вам(вам)…

С уважением…

и др.
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