Инструкция к выполнению  работы

«создание альманаха «История информатики в лицах»
1. Открыть текстовый документ 

Мои документы – Рабочая – История в лицах. doc
2. Осуществить выбор своей темы.

3. Открыть Publisher
4. Выбрать шаблон документа Быстрые публикации
5. Выбрать макет Быстрой публикации

6. Заполнить лист информацией из текстового документа 

      История в лицах действуя следующим образом:

6.1. Выделить объект в текстовом документе;

6.2. Скопировать его.

6.3. Вставить в Быструю публикацию
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При  изменении  междустрочного интервала действовать по следующему плану:  

7.1 В МЕНЮ выбрать Формат
7.2. Полностью его развернуть
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7.3 В разделе Междустрочный интервал задать параметры:

       Между строками 1 инт. (допускается 1,25 или 1,5)

       Перед абзацами 0 пт

       После абзаца 0 пт.

(пт. – пункт – единица измерения высоты символа = 0,375 мм)

8. Сохранить документ Publisher под именем исторического лица в папку своего класса.

9. Текстовый документ История в лицах закрыть без сохранения изменений.

10. По согласованию с учителем – распечатать созданный документ.

11. Составить рецензию на работу своих коллег.(Карандашом, на обратной стороне листа).

Инструкция к выполнению работы

«создание альманаха «История информатики в лицах»
1. Открыть текстовый документ 

Мои документы – Рабочая – История в лицах. doc
2. Осуществить выбор своей темы.

3. Открыть Publisher
4. Выбрать шаблон документа Быстрые публикации
5. Выбрать макет Быстрой публикации

6. Заполнить лист информацией из текстового документа 

      История в лицах действуя следующим образом:

6.1. Выделить объект в текстовом документе;

6.2. Скопировать его.

6.3. Вставить в Быструю публикацию

7. При  изменении  междустрочного интервала действовать по следующему плану:  

7.1 В МЕНЮ выбрать Формат
7.2. Полностью его развернуть


7.3 В разделе Междустрочный интервал задать параметры:

       Между строками 1 инт. (допускается 1,25 или 1,5)

       Перед абзацами 0 пт

       После абзаца 0 пт.

(пт. – пункт – единица измерения высоты символа = 0,375 мм)

8. Сохранить документ Publisher под именем исторического лица в папку своего класса.

9. Текстовый документ История в лицах закрыть без сохранения изменений.

10. По согласованию с учителем – распечатать созданный документ.

11. Составить рецензию на работу своих коллег.(Карандашом, на обратной стороне листа).



















