Приложение

Положение 
о дополнительных платных образовательных услугах
1. Общие положения

1.1. Положение о дополнительных платных образовательных услугах (далее – Положение) в ГОУ "Детский сад компенсирующего вида № 733" (далее – ДОУ) разработано в соответствии со ст. 50 Гражданского кодекса РФ и ст. 32, 45–47 Закона РФ "Об образовании", приказом Минобразования России от 31.07.2001 № 2846 <Об исполнении Постановления Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505, утвердившего правила оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования> и является документом, регламентирующим правила организации платных дополнительных образовательных услуг (далее – Дополнительные услуги) в ДОУ.

1.2. ДОУ предоставляет Дополнительные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения для детей микрорайона и основного контингента ДОУ.

1.3. ДОУ оказывает Дополнительные услуги в соответствии с настоящим Положением и на основании:

· государственной лицензии на образовательную деятельность;

· Устава ДОУ;

· непредпринимательского характера данной деятельности.

1.4. Дополнительные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета, и осуществляются за счет внебюджетных средств: средств родителей, спонсоров, сторонних организаций и частных лиц.

1.5. Дополнительные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ "О защите прав потребителей" оказываются только с согласия их получателя. Отказ от предоставления Дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых основных услуг.

1.6. Оказание Дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые ДОУ предоставляет бесплатно.

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг

Развивающее обучение и изобразительная деятельность.

3. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг

3.1. Для оказания Дополнительных услуг в ДОУ созданы следующие условия: выделены и оборудованы отдельные помещения, обеспечен кадровый состав, оформлены трудовые соглашения.

3.2. ДОУ составляется смета расходов на Дополнительные услуги.

3.3. Дополнительные услуги оказываются на основании приказов заведующего ДОУ, в которых указываются ответственные лица, состав участников, режим работы (сетка занятий, используемые программы, график работы педагогов), привлекаемый педагогический состав.

3.4. ДОУ по требованию получателя обязан предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых Дополнительных услугах и исполнителях услуг, а также выдать документ о том, что услуга оказана с указанием объема учебного времени.

4. Порядок получения и расходования средств

4.1. На оказание каждой Дополнительной услуги составляется смета расходов в расчете на одного получателя этой услуги. Смета расходов рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуги, после чего определяется цена отдельной услуги на каждого получателя.

4.2. В случае предоставления получателю ряда Дополнительных услуг смета расходов рассчитывается по комплексу Дополнительных услуг. Смета разрабатывается непосредственно ДОУ и утверждается руководителем. Допускается оплата услуг в договорных ценах, в соответствии с конъюнктурой спроса и предложения.

4.3. Дополнительные услуги в соответствии с постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 239 "О мерах по упорядочению государственного регулирования цен" не входят в перечень услуг, цены на которые регулируются на государственном уровне или уровне субъекта РФ.

4.4. Доходы от оказания Дополнительных услуг полностью реинвестируются в ДОУ в соответствии со сметой расходов. Суммы превышения доходов над расходами используются исключительно в соответствии со сметой расходов, на основании инструкции Минфина СССР от 12.06.1981 № 120 "О порядке планирования, использования и учета внебюджетных средств, а также отчетности по ним".

4.5. ДОУ вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания Дополнительных услуг, в соответствии со сметой расходов: на развитие и совершенствование образовательного процесса, развитие материально-технической базы учреждения, текущий ремонт здания, увеличение заработной платы сотрудников.

4.6. ДОУ вправе привлекать специалистов для оказания Дополнительных услуг на контрактной основе и осуществлять оплату труда в соответствии с заключенным договором.

4.7. Оплата за Дополнительные образовательные услуги производится в безналичной форме через банк, средства зачисляются на расчетный счет ДОУ.

4.8. По соглашению сторон оплата за Дополнительные услуги может осуществляться за счет спонсорских средств или иных целевых поступлений безвозмездного характера.

4.9. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим Дополнительные услуги, или другим лицам запрещается.

4.10. Размер и форма доплат руководителю ДОУ за организацию и контроль осуществления Дополнительных услуг определяются общим собранием родителей, но не превышают установленных Учредителем. Данные расходы включаются в состав затрат. Руководитель может поощряться за счет средств фонда развития, направления использования которого утверждаются Советом педагогов.

4.11. ДОУ вправе снижать цены на получение Дополнительных услуг (установить льготу) отдельным категориям получателей этих услуг за счет внебюджетных источников финансирования.

5. Заключительные положения

5.1. Государственный орган управления образованием осуществляет контроль соблюдения действующего законодательства в части организации Дополнительных услуг.

5.2. Государственный орган управления образованием вправе приостановить работу ДОУ по оказанию дополнительных услуг, если она осуществляется в ущерб основной деятельности ДОУ.

5.3. Руководитель ДОУ несет персональную ответственность за деятельность по оказанию Дополнительных услуг.

Перечень 
документации педагога дополнительного образования
1. Должностная инструкция.

2. График основной и дополнительной работы.

3. Трудовое соглашение.

4. Утвержденная и согласованная программа по виду дополнительного образования.

5. Сетка занятий.

6. Список детей.

7. Табель посещаемости детей.

8. Учет работы руководителя кружков.

9. Диагностика проведения занятий ДПО на начало и конец года (октябрь, май).

10. Участие руководителей в мероприятиях муниципального, окружного и городского уровней.
Протокол 
родительского собрания для родителей воспитанников, 
посещающих кружки дополнительного платного образования
"_____"________20____г                № _______

ПРИСУТСТВОВАЛИ: _______ чел. (список прилагается).

1. От администрации ДОУ:

ФИО, заведующий;

ФИО, старший воспитатель.

2. Педагоги дополнительного образования:

ФИО, педагог по изобразительной деятельности;

ФИО, педагог по развивающему обучению.

3. Родители воспитанников.

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Информационное сообщение заведующего ДОУ ФИО об оказании услуг ДПО.

2. Сообщение руководителя услуги ДПО "Изобразительная деятельность" ФИО.

3. Сообщение руководителя услуги ДПО "Развивающее обучение" ФИО.

СЛУШАЛИ:

1. Заведующего ФИО, которая рассказала о введении дополнительного платного образования для детей ДОУ, познакомила родителей с нормативно-правовой базой, сообщила, что с учетом запросов родителей (по результатам анкетирования) и имеющихся ресурсов (педагогов, программ) на 20___–20_____ уч. г. предлагаются на платной основе следующие кружки: изобразительная деятельность, развивающее обучение.

ФИО сообщила, что стоимость занятий – _____ руб. в мес., они будут проводиться 2 раза в неделю во второй половине дня.

Старший воспитатель ФИО рассказала о требованиях СанПиН 2.4.1.1249​03 к количеству и длительности занятий для разных возрастных групп.

2. Руководителя услуги ДПО "Изобразительная деятельность" ФИО, которая познакомила родителей с требованиями программы А.В. Селиной "Алиса", пояснила, что на занятиях не будет дублироваться обучение по ИЗО в рамках основной программы, и рассказала об основных видах нетрадиционных техник, которые дети освоят на занятиях в кружке. Педагог также сообщила о том, что перед детьми будут ставиться задачи в соответствии с их возрастными особенностями.

3. Руководителя услуги ДПО "Развивающее обучение" ФИО, которая познакомила родителей с программой С.В. Климовой "Умники и умницы", рассказала о тематике занятий и направлениях работы, а также сообщила, по каким принципам дети будут разделены на подгруппы для занятий.

РЕШИЛИ:

1. Принять к сведению информацию выступающих.

2. Заключить договоры об оказании услуг ДПО.

3. По итогам работы, в апреле 20____ г. провести открытые занятия и выставку детских работ.

Заведующий _______ /  
(подпись)
Старший воспитатель _______ /   
(подпись)
Руководитель услуги ДПО "Изобразительная деятельность" _______ /   
(подпись)
Руководитель услуги ДПО "Развивающее обучение" _______ /   
(подпись)
__________ / _____________________________________________________ 
(подпись) (Ф. И. О. родителя воспитанника, который будет пользоваться услугами ДПО)
Приказ
"___"__________20____г            № ______
Об организации дополнительных платных образовательных услуг
В целях оказания дополнительных платных образовательных услуг воспитанникам ДОУ 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Открыть хозрасчетные группы по развивающему обучению и изобразительной деятельности с "___"__________.20___г по "___"__________.20___г.

2. Утвердить список воспитанников кружка по развивающему обучению в количестве ___ чел., из них ____ чел., пользующихся льготами в размере _____%.

3. Утвердить список воспитанников кружка по изобразительной деятельности в количестве ____ чел., из них ___ чел., пользующихся льготами в размере ____%.

4. Назначить руководителем кружка развивающего обучения ФИО.

5. Назначить руководителем кружка по изобразительной деятельности ФИО.

6. Утвердить нагрузку из расчета 1 ч 40 мин в неделю (6 ч 40 мин в мес.) руководителю кружка развивающего обучения.

7. Утвердить нагрузку из расчета 1 ч 40 мин в неделю (6 ч 40 мин в мес.) руководителю кружка по изобразительной деятельности.

8. Установить договорную оплату труда педагогу кружка "Развивающее обучение" ФИО в размере _____% от родительских взносов из расчета оплаты за одного ребенка ________ руб. в мес.

9. Установить договорную оплату труда педагогу кружка "Изобразительная деятельность" ФИО в размере _____% от родительских взносов из расчета оплаты за одного ребенка ______ руб. в мес.

10. Для проведения занятий использовать помещение площадью ________ м2 .

11. В смете предусмотреть договорную оплату труда ФИО, в размере ______ руб. ежемесячно за уборку помещения после занятий.

12. В смете предусмотреть договорную оплату труда куратору ФИО в размере ______ руб. ежемесячно за организацию, контроль, учет оплаты услуг родителями (жировок) и ведение документации.

13. Согласно распоряжению управления образования ________ округа г. Москвы № ___ от "___"___________20____г установить доплату заведующему_________д/с № _____ ФИО в размере ______% от 16 ​го разряда ЕТС.

14. Ежемесячно оставшуюся часть родительских средств направлять в фонд развития ДОУ.

15. Ответственность за жизнь и здоровье детей во время проведения занятий возложить на педагогов дополнительного образования.

16. Контроль организации и проведения дополнительных платных образовательных услуг оставляю за собой.

Заведующий ДОУ №  _________ / 
(подпись)
С приказом ознакомлены: _________ / 
(подпись)
_________ /   
(подпись)
_________ /   
(подпись)
_________ /   
(подпись)
Трудовой договор
"_____"____________20____г  №_______
г. Москва
Образовательное учреждение(полное наименование учреждения) (далее – Учреждение) в лице заведующего ФИО, действующей на основании Устава, с одной стороны, и ФИО. (далее – Исполнитель), с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет договора

Участники договора обязуются сотрудничать в области оказания дополнительных платных образовательных услуг по изобразительной деятельности воспитанникам Учреждения.

2. Обязанности сторон

2.1. Обязанности Учреждения:

2.1.1. Учреждение обязуется предоставить Исполнителю для проведения работ помещение размером ____ м2 в соответствии с графиком – понедельник, среда 
с 15.05 до 17.15.

2.1.2. Учреждение обязуется ежемесячно выплачивать Исполнителю (за счет внебюджетных средств) 50% от суммы, поступившей за кружок "Изобразительная деятельность".

2.2. Обязанности Исполнителя:

Исполнитель обязуется в полном объеме оказывать услуги дополнительного платного образования в соответствии с графиком (см. подп. 2.1.1).

3. Ответственность сторон

3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему договору Учреждение и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Исполнитель несет ответственность за жизнь, физическое и психическое здоровье детей в установленном законом порядке.

3.3. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения обязательств каждая из сторон вправе досрочно расторгнуть договор с уведомлением другой стороны в течение трех дней.

4. Сроки действия договора

Договор действует с "____"__________20____г по "_____"___________20____г включительно.

5. Реквизиты и подписи сторон

Нормативные документы
· Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (с изм. и доп.)
· Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (с изм. и доп.)
· Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изм. и доп.)
· Постановление Правительства РФ от 05.07.2001 № 505 "Об утверждении платных образовательных услуг" (с изм. и доп.)
· Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 № 239 "О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)" (с изм. и доп.)
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 26.03.03 № 24 «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249​03 (вместе с Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений. СанПиН 2.4.1.1249-03")»
· Постановление Роспотребнадзора от 31.03.2009 № 277 "Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности"
· Приказ Минобразования России от 10.07.2003 № 2994 "Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования"
· Приказ Минобразования России от 11.12.2001 № 05-51-38ин/24​05 "О лицензировании образовательной деятельности образовательных учреждений дошкольного и общего образования в части предоставления ими платных дополнительных образовательных услуг"
· Приказ Минобразования России от 31.07.2001 № 2846 <Об исполнении Постановления Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505, утвердившего правила оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования>
· Инструкция Минфина СССР от 12.06.1981 № 120 "О порядке планирования, использования и учета внебюджетных средств, а также отчетности по ним"
Возврат к списку
