Приложение 8

СТРУКТУРА АВТОБИОГРАФИИ

АВТОБИОГРАФИЯ (РЕЗЮМЕ)

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Пол (можно не указывать).

3. Дата и место рождения (указать число, месяц, год рождения).

4. Семейное положение (и коротко о членах семьи).

5. Образование (последнее место учебы: название учебного заведения время обучения с ...... по
, полученное образование и квалификация, номер диплома; курсы повышения квалификации).

6. Дополнительные навыки:

·  дополнительное образование (курсы 2-3 месячные);

·  знание языков (родной, иностранный);

·  компьютерная грамотность (какие программы знает); 

·  водительские права (на какую категорию машин);

·  участие в конференциях и семинарах и др.

7. Опыт работы (начиная с последнего места работы: указать срок работы, название и адрес организации, в качестве кого работал(а), временно и постоянно, сколько человек было в подчинении и т.п.).

В "хорошей" анкете описывают навыки, умения, которые приоритетны процессе работы. Основные черты характера, которые Вы цените в людях, и ходите в себе. Указать, какие получены награды, грамоты, степени, звания.

8. Для связи: домашний адрес и телефон.

9. Дата и подпись.

