Приложение 7
ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ АВТОБИОГРАФИИ

При составлении автобиографии следует придерживаться следующих правил:

·  очень важна форма презентации, текст автобиографии должен быть четким, предпочтительно отпечатанным на машинке;

·  автобиография должна быть краткой, ее следует уместить на одной, в крайнем случае - на двух страницах;

·  быть как можно точнее в формулировках и помнить, что нечеткое описание себя, своих профессиональных возможностей и опыта может создать о Вас столь же неопределенное впечатление;

·  особое значение для молодого человека имеет полное и точное описа​ние своей профессиональной подготовки, своих возможностей и жела​ния работать, поскольку Ваш практический опыт может оказаться не​достаточным;

·  опишите, какой опыт Вы имеете, даже если это опыт работы на обще​ственных началах или во время практики в период обучения;

·  весь опыт работы лучше излагать в порядке, обратном хронологическому;

·  помните, что в автобиографии не стоит указывать ничего негативного о себе, но Вы должны быть готовы к тому, чтобы в позитивном тоне обсуждать эти вопросы в ходе собеседования;

·  обязательно про читайте образец автобиографии на предмет устранения орфографических ошибок;

·  дайте кому-нибудь еще считать Ваш текст.

