Создание визитной карточки в издательской системе Publisher
1. Запустите Publisher, выполнив команду Пуск ( Программы ( MS Office ( MS Office Publisher 2003.

2. В области задач Создание публикации щелкните последовательно Публикации для печати ( Визитные карточки.

3. В правом окне выберите требуемый макет.

4. В области задач Параметры: Визитная карточка выберите книжную или альбомную ориентацию, а также укажите, размещать или не размещать эмблему компании на визитной карточке.

5. В группе Копий на листе щелкните одна.

6. Заполните соответствующие поля визитной карточки:

· фамилия, имя, отчество;

· должность;

· название фирмы;

· ее почтовый адрес;

· телефон секретариата;

· служебный телефон;

· телефакс.

Для изменения цвета и шрифта визитной карточки

В области задач Макеты публикаций щелкните Цветовые схемы и Шрифтовые схемы, чтобы выбрать цвета и шрифты, которые соотносятся с остальными маркетинговыми материалами.

Для выбора фона визитной карточки

Выполните команду меню программы Формат ( Фон.

Для печати визитной карточки на настольном принтере

Выполните команду меню программы Файл ( Печать.

