Тема: Умело обработанный алмаз становится бриллиантом
Технологическая карта

	№ УЭ
	Учебный материал с указанием заданий
	Рекомендации по выполнению

	0
	Цель: повторение и закрепление приемов редактирования и форматирования текста
	Внимательно прочитайте тему и цель урока. Запишите тему урока в тетрадь.

	1. Предварительный осмотр камня
	Цель: определение уровня  знаний о назначении клавиш клавиатуры.

Задание: На рабочем столе откройте папку «АЛМАЗ» и запустите файл Клавиатура.

Выполните предложенный тест
	Работайте на компьютере индивидуально

Запишите оценку в экспертный лист  

	2. 

Разметка и распиливание  камня
	Цель: вспомнить технологию  форматирования абзацев

Задание: установите соответствие названия параметра абзаца его значению, т.е. левого столбика правому:

1.Выравнивание

2.Первая строка

3.Интервал (перед, после)

4.Межстрочный интервал

5.Отступ

А) устанавливает расстояние между абзацами

Б) устанавливает расстояние между строками абзаца

В) устанавливает расстояние  слева и справа страницы

Г) устанавливает размещение текста по левому краю, по правому краю, по ширине или по центру

Д) устанавливает отступ или выступ красной строки абзаца

 
	Работайте в паре.

Задание выполняется в тетради

За каждый правильный ответ – 1 карат

Посчитайте общее количество карат и запишите его в экспертный  лист

	3. 

Обдирка камня
	Цель: вспомнить приемы редактирования текста

Задание: 

Вставьте пропущенные слова:

1. Клавиша  DELETE используется для удаления символа  ……. от курсора

2. Пробел ставится ….. (после, перед) знака (ом) препинания 

3. Клавиша Backspace используется для удаления символа ….. от курсора.

4. Для того чтобы разбить строку на две надо использовать клавишу ….

5. Для того чтобы соединить две строки можно использовать клавишу ….


	Работайте индивидуально

Выполните задание в тетради.

Каждый правильный ответ оценивается – 1 карат

Посчитайте общее количество карат  и запишите его в экспертный  лист

	4.

Шлифовка камня
	Цель: вспомнить основные инструменты форматирования текста

Задание: Заполните предложенную карточку. 

(приложение 4)


	Работайте в паре.

За каждый правильный ответ   – 1 карат

Посчитайте общее количество карат и запишите его в экспертный лист

	5.

Полировка камня
	Цель: закрепление  приемов форматирования и редактирования текста

Задание: Отредактируйте и отформатируйте предложенный текст, согласно образцу. 

Откройте на Рабочем столе папку «АЛМАЗ» и текстовый файл «КАМЕНЬ» (приложение 5)
	Работайте в индивидуально.



	6. Оценка камня
	Цель: оценка выполнения практической работы

Поменяйтесь местами с соседом слева и оцените выполненную работу
	5 карат –  нет неточностей оформления текста

4 карата – 1-2 неточности в оформлении текста

3 карата – 3 и более неточностей в оформлении текста 

Посчитайте общее количество карат и запишите его в экспертный лист

	7
	Поведение итогов урока:

Оцените свой результат работы на уроке 

«5» - 32 – 28 карат              «5» - «Мастер – асс»

«4» -  27 – 22 карат             «4» - «мастер – профи»

«3» - 21 – 16 карат              «3» - «мастер – умелец»

«2» - 15 и ниже                   «2» -  «подмастерье»

Домашнее задание: в зависимости от полученной оценки на уроке, выполните следующие задания:

«3» или «2»

Повторите приемы редактирования и форматирования текста
«4»

Записать в тетради список профессий, где используют компьютер  как настольную издательскую систему не менее 5).
 «5»

Заполнить сравнительную таблицу “Обработка и хранение информации”, указав недостатки при использовании пишущей машинки и преимущества компьютерной технологии по следующим критериям: 

1) проблемы редактирования, 

2) хранение информации (объем), 

3) возможность одно- и многократного использования, 

4) копирование информации, 

5) передача информации.

Ручная запись текстов
Создание текстов на компьютере
       Хранение на бумажном носителе 
Хранение текстов на магнитном носителе в виде файлов.

Недостатки бумажной  технологии

Преимущества компьютерной технологии


	Работайте индивидуально

В экспертный лист запишите результат вашей работы на уроке

Запишите домашнее задание в дневник


