Приложение 1.

Задание № 1. «Запуск программы Excel»


Чтобы запустить программу Microsoft Excel, выполните следующие действия:

1.Включить компьютер.

2.После запуска операционной системы Windows, загорается экран компьютера, щелкните на кнопке ПУСК.
3.Из главного меню выберите ПРОГРАММЫ / Microsoft Excel. Откроется окно документы Microsoft Excel – Книга 1.
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Рисунок 1  Окно документа электронных таблиц Microsoft Excel – Книга 1.


В верхней части окна под строкой заголовка находится строка меню (надписи: файл, правка вид, вставка, формат таблицы и т.д.), ниже расположены панели инструментов (подводя указатель «мыши» к кнопкам появится подсказка – название кнопки).


Документ создаваемый электронными таблицами, называют рабочей книгой, который состоит из ячеек (столбцов и строк). Заголовки столбцов обозначены латинскими буквами, а строки – цифрами.

