Приложение 1. Тематическое планирование учебного материала 1ый год обучения
	№ п/п
	Дата
	Название темы
	Количество часов

	
	
	
	    Теория
	Практика
	      Всего

	I. Профессиональная издательская система PageMaker

	1.1 Представление об издательском процессе

	1 
	
	Введение. Понятие «Техпроцесс»
	1
	
	1

	2
	
	Макетирование и верстка
	1
	
	1

	1.2. Технология работы в профессиональной издательской системе PageMaker

	3
	
	Знакомство с настольной издательской программой  PageMaker. Элементы окна. Терминология
	1
	
	1

	4
	
	Основы работы с текстом
	1
	3
	4

	5
	
	Основы работы с иллюстрациями
	1
	3
	4

	6
	
	Верстка страниц
	1
	3
	4

	1.3. Практикум по верстке

	7
	
	Компьютерная верстка газетной полосы формата A4 
	
	1
	1

	Итого:
	6
	10
	16

	Раздел II. Секреты стилистики (Правила хорошей речи)

	2.1. Стилистика лексических средств языка

	8
	
	Лексическое значение слов; синонимы, антонимы, паронимы, омонимы, градация, антитеза.
	1
	1
	2

	9
	
	Русская лексика с точки зрения ее происхождения (исконно русские слова, старославянизмы, заимствованные слова). Словари. Практическая работа
	1
	1
	2

	10
	
	Русская лексика с точки зрения ее употребления (диалектизмы, специальная лексика, межстилевая, разговорно-бытовая, книжная).
	1
	1
	2

	2.2. Стилистические средства словообразования и морфологии

	11
	
	Соблюдение словообразовательных норм русского литературного языка; предупреждение ошибок в употреблении имен существительных, прилагательных, числительных, местоимений, личных форм глаголов.
	1
	1
	2

	12
	
	Выбор стилистических вариантов различных грамматических форм, уместность их употребления в зависимости от речевой ситуации. Практическая работа.
	1
	1
	2

	2. 3. Стилистические средства синтаксиса

	13
	
	Порядок слов в предложении, инверсия. Цитаты
	1
	1
	2

	14
	
	Устранение ошибок в согласовании, в употреблении причастных, деепричастных оборотов, сравнительных оборотов, употребление однородных членов предложения.
	1
	1
	2

	15
	
	Стилистика простого и сложного предложений.
	1
	1
	2

	2.4. Функциональная стилистика

	16
	
	Сферы общения и употребления книжных стилей и разговорного; жанровые варианты стилей
	1
	1
	2

	17
	
	Лексика и синтаксис каждого стиля. Практическая работа.
	1
	1
	2

	2.5. Культура речи

	18
	
	Смысловая и стилистическая точность речи, нарушение лексической сочетаемости.
	1
	1
	2

	19
	
	Логические ошибки в речи (алогизм, подмена понятия).
	1
	1
	2

	20
	
	Литературное произношение и ударение.
	1
	1
	2

	Итого:
	13
	13
	26

	III. Компьютер и программное обеспечение

	21
	
	Санитарно-гигиенические и эргономические требования к компьютерному рабочему месту. Техника безопасности в компьютерном классе
	1
	
	1

	22
	
	Функциональное устройство компьютера
	1
	
	1

	23
	
	Обмен информацией между устройствами компьютера
	1
	
	1

	24
	
	Производительность компьютера.
	1
	
	1

	25
	
	Устройства ввода информации (клавиатура, мышь, сканер, цифровые камеры, микрофон и звуковая карта).
	1
	
	1

	26
	
	Устройства вывода информации (монитор, принтер, плоттер, акустические системы).
	1
	
	1

	27
	
	Устройства хранения информации (магнитные и оптические носители информации).
	1
	
	1

	28
	
	Эволюция персональных компьютеров
	1
	
	1

	29
	
	Hardware  и Software. Аппаратное и программное  обеспечение ПК
	1
	
	1

	30
	
	Операционная система.
	1
	
	1

	31
	
	Основные объекты графического интерфейса (окна, панели, флажки и др.).
	1
	
	1

	32
	
	Соглашение и умолчание.
	1
	
	1

	33
	
	Возможности и ограничение компьютерной технологии. 
	1
	
	1

	34
	
	Азбука работы на ПК
	
	1
	1

	35
	
	Основные обслуживающие программы ПК. Проверка и оптимизация жестких дисков
	
	1
	1

	36
	
	Состав и функция клавиатуры.
	1
	1
	2

	37
	
	Работа на клавиатурных тренажерах
	
	2
	2

	38
	
	Представление файловой системы с помощью графического интерфейса.
	1
	
	1

	39
	
	Стандартные, служебные и мультимедиа программы.
	1
	
	1

	Итого
	16
	5
	21

	IV. Методы работы с программами Microsoft Office

	40
	
	Отмена изменений в документе. Открытие документа Office. Создание нового документа.
	
	1
	1

	41
	
	Использование помощника для получения справочной информации. Ввод текста. Практическая работа
	
	1
	1

	42
	
	Выделение текста с помощью мыши. Выделение и  замена текста с помощью клавиатуры.
	0,5
	0,5
	1

	43
	
	Перемещение текста. Выбор и форматирование объектов. Копирование формата с помощью команды Формат по образцу 
	
	1
	1

	44
	
	Настройка панелей инструментов. Увеличение и уменьшения масштаба. Практическая работа 
	
	1
	1

	Итого:
	0,5
	4,5
	5

	V. Технология обработки текстовой информации

	45
	
	Различные кодировки символов
	1
	
	1

	46
	
	Текстовый редактор: назначение, основные функции 
	0,5
	
	0,5

	47
	
	Различные форматы текстовых файлов (документов). Тестирование.
	0,5
	
	0,5

	48
	
	Форматирование документа
	
	1
	1

	49
	
	Задание параметров страницы. Выбор формата бумаги и ориентации страницы, изменение полей. 
	
	1
	1

	50
	
	Использование колонтитулов. Создание нескольких разделов в документе. Разбиение текста на страницы. Нумерация страниц. Практическая работа
	
	1
	1

	51
	
	Создание колонок. Автоматическое форматирование документа. Практическая работа
	
	1
	1

	52
	
	Форматирование абзаца: изменение абзацных отступов   Практическая работа
	
	1
	1

	53
	
	Форматирование символов. Практическая работа
	
	1
	1

	54
	
	Форматирование текста
	
	1
	1

	55
	
	Изменение гарнитуры и  размера шрифта. Изменение начертания шрифта. Выбор регистра букв. Применение специальных эффектов. Практическая работа
	
	1
	1

	56
	
	Редактор формул. Практическая работа. 
	
	1
	1

	57
	
	Создание таблиц
	
	1
	1

	58
	
	Построение стандартной таблицы. Практическая работа.
	
	1
	1

	59
	
	Ввод данных в таблицу. Выравнивание содержимого ячеек. Суммирование чисел в таблице. Практическая работа.
	
	1
	1

	60
	
	Вставка строк и столбцов. Объединение ячеек в таблице.
	
	1
	1

	61
	
	Изменение стиля оформления таблицы. Преобразование текста в таблицу
	
	1
	1

	62
	
	Создание сложной таблицы. Практическая работа «Составление кроссворда»
	
	2
	2

	63
	
	Специальные приемы работы с текстовым редактором Word
	
	1
	1

	64
	
	Автозамена текста. Вставка специальных символов. Автотекст.
	
	1
	1

	Итого:
	2
	18
	20

	VI. Технология обработки графической информации

	65
	
	Растровая и векторная графика. Форматы графических файлов
	1
	
	1

	67
	
	Графические редакторы. Растровые и векторные редакторы
	1
	
	1

	68
	
	Редактирование изображений в растровом редакторе Paint
	1
	
	1

	69
	
	Создание и редактирование  изображений в Word. Практическая работа
	1
	
	1

	70
	
	Создание и редактирование  изображений в графическом редакторе CorelDraw. Практическая работа 
	1
	2
	3

	71
	
	Создание и редактирование  изображений в графическом редакторе Adobe PhotoShop. Практическая работа 
	1
	2
	3

	Итого:
	6
	4
	10

	VII. Технология хранения, поиска и сортировки информации

	73
	
	Создание баз данных с использованием систем управления базами данных (СУБД). Виды и способы организации запросов для поиска информации. 
	
	2
	2

	74
	
	Органайзеры (записные книжки). Словари, энциклопедии.
	
	1
	1

	75
	
	Создание баз данных по рубрикам газеты.
	
	3
	3

	Итого:
	
	6
	6

	VIII. Коммуникационные технологии

	76
	
	Информационное пространство глобальной компьютерной сети Интернет. Основные информационные ресурсы сети Интернет.
	1
	2
	3

	77
	
	Линии связи и их пропускная способность. Передача информации по коммутируемым телефонным каналам. Модем.
	0,5
	0,5
	1

	78
	
	Локальные компьютерные сети. Топология локальной сети. 
	1
	1
	2

	79
	
	Работа с электронной почтой (регистрация почтового ящика, отправка и получение сообщений, использование адресной книги). Настройка почтовых программ. Почта с Web-интерфейсом.
	
	2
	2

	80
	
	WWW-технология. Всемирная паутина (настройка браузера, адрес Web-страницы, сохранение и печать Web-страниц).
	
	1
	1

	81
	
	Интерактивное общение (chat), потоковые аудио- и видео, электронная коммерция, географические карты. Поиск информации (документов, файлов, людей).
	1
	1
	2

	82
	
	Интерактивные Web-страницы (формы). Система навигации по сайту. 
	1
	1
	2

	83
	
	Защита информации от несанкционированного доступа
	0,5
	0,5
	1

	84
	
	Разработка Web-сайтов (учебных заведений, образовательных, тематических и др.).
	2
	3
	5

	Итого:
	7
	12
	19

	IX. Социальная информатика

	85
	
	Информационное общество – закономерности и проблемы становления и развития. Проблемы информационной безопасности общества. Информационная культура и информационная безопасность личности. Этические нормы поведения в компьютерных сетях
	1
	
	1

	Итого:
	1
	
	1

	X. Участие в жизни школы, города

	86
	
	Подготовка и выпуск  тематических и праздничных газет
	
	19
	19

	87
	
	Участие в подготовке программных недель
	
	7
	7

	88
	
	Участие в школьных и городских конкурсах
	
	7
	7

	Итого:
	
	29
	29

	Всего:
	51,5
	105,5
	157


