Приложение1.               

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЗАМЕСТИТЕЛЯ 
ДИРЕКТОРА ПО ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

Основной круг обязанностей включает в себя управление воспитательной работой школы в урочное и внеурочное время, организацию системы дополнительного образования и внеурочной занятости обучающихся.

Заместитель директора по воспитательной работе :

· Осуществляет планирование, контроль, анализ, регулирование, координацию деятельности по организации воспитательной работы в учреждении;

· Организует методическую учебу педагогического коллектива по вопросам содержания и технологии воспитательной работы с обучающимися;

· Организует и контролирует деятельность по реализации проектов «Воспитание здорового образа жизни обучающихся», «Развитие дополнительного образования» комплексной программы развития учреждения «Школа здоровья»;

· Курирует работу педагога-организатора;

· Организует работу классных руководителей, утверждает планы воспитательной работы классных руководителей;

· Организует работу с учреждениями дополнительного образования, средствами массовой информации;

· Осуществляет внутришкольный контроль за работой групп продлённого дня;

· Отслеживает результаты определения выпускников, готовит отчеты в УО по данному направлению; 

· Руководит деятельностью детских молодёжных организаций в учреждении, курирует вопросы школьного ученического самоуправления;

· Обобщает информацию по внеурочным достижениям обучающихся (результаты творческих конкурсов, спортивных соревнований, выставок и т.д.)

· Осуществляет внутришкольный контроль /планирование, анализ работы и т.д./ за организацией дополнительного образования;

· Составляет и корректирует расписание внеурочной деятельности обучащихся, включая дополнительное образование;

· Организует и контролирует внеклассную работу по физической культуре;

· Организует и контролирует работу по обучению правилам дорожного движения, противопожарной безопасности;

· Организует и контролирует работу по вопросам профориентации;

· Организует и контролирует дежурство педагогических работников и обучающихся по школе, проведение генеральных уборок школы, пришкольной территории;

· Отвечает за организацию работы с родителями;

· Отвечает за организацию работы по экологическому воспитанию;

· Отвечает за планирование и организацию работы на пришкольном участке;

· Ведет диагностику по своим направлениям, готовит аналитические справки;

· Разрабатывает проекты приказов и распоряжений по школе в соответствии со своими должностными обязанностями;

· Отвечает за порядок и эстетическое оформление помещений учреждения;

· Отвечает за организацию работы с шефствующими организациями;

· Контролирует выполнение классными руководителями обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности учащихся. Контролирует ведение «Журнала инструктажа обучающихся по охране и безопасности труда при организации общественно-полезного труда и проведении внеклассных и внешкольных мероприятий».
